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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ACRE

Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

90001/2024

CONTRATANTE (UASG)
Conselho Regional de Contabilidade do Acre - 927211

OBJETO

Contratacdo de empresa Especializada em servico de
diagramacdo, criacdo e producOes graficas de materiais de
divulgacdao do Conselho Regional de Contabilidade do Acre

DATA DA SESSAO
De 27/02/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 09:00h até 17:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

[m] ey [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ACRE
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 001/2024

(Processo Administrativo n.°9079605110000186.000029/2023-33)

Torna-se publico que o Conselho Regional de Contabilidade do Acre, por meio do
departamento de Licitagbes, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 27/02/2024

Horario da Fase de Lances: 09:00 as 17:00
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego por item;

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de servigos de editoracdo e diagramacdo de projeto grafico do Relato
Integrado 2023, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagao ocorrera conforme tabela abaixo:

ITEM | SERVICO UNIDADE QTD
DE MEDIDA
01 Diagramacdo de projeto gréfico. Pag. ATE 54

Programa principal: Adobe InDesign CC2022;

Programas de apoio: Adobe llustrador e Adobe
Photoshop.

Finalizacdo de arquivo em formato digital PDF
em até 54 paginas. Entrega de versdo eletronica
em PDF, com a criacdo de links, bookmarks e
outras adequag¢des a midia eletrbnica

Formato A4 — Paisagem
Seguindo as informacgdes conforme link:

Relato Integrado 2023

Geracao e insercao de QR Codes

1.3.  Ocritério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
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2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. O item Unico é para a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c¢/c o art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realiza¢cdo do procedimento, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas
no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de
2015.

2.3. N3o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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b)

c)

d)

f)

empresa, isoladamente ou em consadrcio, responsavel pela elaboracao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdao que lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo
na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacado
do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que

atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.3.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acorddo n? 746/2014-TCU-Plendrio); e

2.4.

N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica

ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com

o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacao
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco ou o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto;

3.4.1. Apropostadevera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacdao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentac¢ao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servi¢cos nos
seus termos, bem como de fornecer as ferramentas necessdrias, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual.

3.6. Proposta com prazo de 60(sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também,

assinalar Termo de Aceitacao, em campo préprio do sistema eletrdénico, relativo as
seguintes declaragdes:

3.7.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.7.3. que se responsabiliza pelas transac¢oes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.7.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n28.213/91.

3.7.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
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3.8.

3.9.

anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;
O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio

do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n©14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12
a0 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo
encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.
Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 100 (cem) reais.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido

e registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua

proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacao

do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,

havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo

sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢o ou o maior desconto, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado

a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo

esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacdo, serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao

ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos
documentos complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o

fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges

de participa¢do no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021,

legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente

quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no processo de
contratacao direta ou a futura contrata¢dao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritdrio, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992.
Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)
5.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n23/2018, art. 29, §12).
5.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
5.6.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.
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5.7. Verificadas as condi¢cOes de participacdo, o gestor examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢ao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de
Contratacado Direta e em seus anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. contiver vicios insanaveis;

5.8.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
em Seus anexos;

5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

5.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais
como leis, medidas provisdrias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.11.1. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da 4rea especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat”
a nova data e hordrio para a sua continuidade.
5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase

de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.
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6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021, constam do ANEXO IlI - DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo dos
fornecedores detentor da proposta classificada em primeiro lugar serd verificado
o eventual descumprimento das condi¢cbes de participacdo, especialmente
guanto 3 existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

6.2.

cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);
e

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa ou

fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n?
8.429, de 02 de junho de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o poder publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na consulta de situacdo do fornecedor a existéncia de
ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo
relatorio.

6.2.1.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.3. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificagao.

6.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd considerado

inabilitado, por falta de condicdo de participacdo.

6.3. Caso atendidas as condices de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores serd
verificada por meio do SICAF nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes

constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(Ges) valida(s).

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,

indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de

documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a

encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02(duas)

horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

Somente haverd a necessidade de comprovacado do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver

duvida em relacado a integridade do documento digital.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em

nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de

nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a

sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua

continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo

com o estabelecido neste Aviso de Contrata¢ao Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao,
0 6rgdao ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de
habilitacao

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera

habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao,
serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02(dois) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou o instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancées
previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
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de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo
eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 02(dois) dias, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela
Administragao.

7.3. O Aceite ao instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de
Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitagdo e contratagdao consignadas neste aviso,
gue deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipdteses previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo direta sem motivo justificado;
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8.1.8. apresentar declara¢do ou documentac3o falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execug¢do do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracdo falsa quanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (tritna por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso
de Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 2 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da penalidade
mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta nao
exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §92)

8.4. Todas as sangOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).
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8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 03 (trés) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administragcdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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8.18. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
qgue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢oes
de habilitagao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacgao de habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas
se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administra¢do na respectiva
notificagao.

9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

9.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacdo.
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9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacgao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as
deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

9.12.1.ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

9.12.3. ANEXO lll - Documentagao Exigida para habilitagcdo

Rio Branco/AC, 21 de fevereiro de 2024
Assinado de forma digital

EDBERTO GOMES DE por EDBERTO GOMES DE

SOUSA:5122624321 SOUSA:51226243215
5 Dados: 2024.02.21 16:15:53
-05'00'
Contador EDBERTO GOMES DE SOUSA
Presidente do CRCAC

15115

Estrada Dias Martins, niumero 438, Bairro Conjunto Mariana
Telefone: (68) 3301-9441 / CEP 69.919-180 / Rio Branco/AC
licitacao@crcac.org.br — www.crcac.org.br
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CONSELHD RTGE AL DI CONTADLIDAET

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ACRE
Estrada Dias Martins, 438, - Bairro Conjunto Mariana, Rio Branco/AC, CEP 69919-180
Telefone: - www.crcac.org.br E-mail: atendimento@ crcac.org.br

NLL — TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo n2 9079605110000186.000029/2023-33
1. OBJETO

1.1. Contratagdao de servicos de editoragdo e diagramacao de projeto grafico do Relato
Integrado 2023, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos.

ITEM SERVICO UNIDADE DE QTD
MEDIDA
01 Diagramacao de projeto grafico. Pag. ATE 54

Programa principal: Adobe InDesign CC2022;

Programas de apoio: Adobe llustrador e Adobe
Photoshop.

Finalizagdo de arquivo em formato digital PDF em
até 54 pdginas. Entrega de versdo eletronica em
PDF, com a cria¢ao de links, bookmarks e outras
adequacgdes a midia eletronica

Formato A4 — Paisagem
Seguindo as informacdes conforme link:

Relato Integrado 2023

Geracdo e insercao de QR Codes

1.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 30/06/2024, podendo ser prorrogado por
meio de termo aditivo na forma do artigo 111 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. Os servicos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos
comuns, por possuirem padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado.

1.5. objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns por possuir
padrdes, caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto,
ser contratatado por meio de dispensa, na sua forma eletrénica. E enquadra-se ndo natureza continuada,
tendo em vista sua essencialidade e habitualidade na execug¢do das atividades institucionais do CRCAC
conforme item 2.


mailto:https://drive.google.com/drive/folders/1XxCDhdZQ1nHQUgNcIDYy2vtv_VHI8EYR

1.6. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. O relato integrado é um documento que apresenta as atividades, os resultados e os
impactos do CRCAC no exercicio de 2024, de forma integrada e transparente. O Relato Integrado segue
as diretrizes da Instru¢do Normativa do TCU n? 84/2020 e os modelos padronizados pelo CFC, que
orientam o encerramento do exercicio, a prestacdo de contas e a abertura do exercicio seguinte.

2.2. O Relato Integrado é uma ferramenta de comunicacdo e prestacao de contas aos diversos
publicos de interesse do CRCAC, como o TCU, o CFC, os profissionais da contabilidade, a sociedade e os
demais drgdos de controle. Cabe destacar, que o Relato Integrado faz parte da prestacdo de contas
anual, e para a sua elaboracdo, o CRCAC necessita de profissional especializado em servicos de
diagramacdo e designer grafico, que possa dar forma e visual ao contetddo produzido pelo CRCAC.

2.3. Desse modo, visto que no quadro funcional do CRCAC ndo consta com nenhum funcionario
gue tenha essa experiéncia, a contratacdo de uma empresa especializada é uma medida necessaria e
justificada, pois visa garantir a qualidade, a credibilidade e a transparéncia do Relato Integrado, que é um
instrumento essencial para a gestao e a governanga do CRCAC.

2.4. A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. O objeto da
contratacdao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme PORTARIA PRES CRCAC
N2024/2023.

2.5. Por meio das justificativas acima, faz-se necessdario a contrata¢ao do referido profissional
ou empresa que fornega essa mao de obra especializada.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. A Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de servico de

diagramacdo e designer grafico, para elaboracdo do Relato Integrado 2023 do Conselho Regional de
Contabilidade do Acre, incluindo todos os equipamentos, programas e licencas que serdo necessarios
para a referida presta¢ao de servigos.

3.2. A realizacdo da diagramacao devera ser realizada, em conformidade com as artes, layouts
e informacdes previamente estabelecidas pelo CFC e disponibilizadas pelo CRCAC a Contratada;

3.3. A contratada devera realizar os servicos em sua sede. O controle do servico prestado pela
contratada sera mediante atesto do funciondrio do CRCAC nomeado para fiscal do contrato;

3.4. O CRCAC tem como prazo estimado para a entrega do Relato Integrado 2023 ao CFC a
data estimada para 29/02/2024. Desse modo, a conclusdo dos servicos referentes a diagramacdo e
editoracdo do Relato Integrado pela Contratada devera ser até o dia 28/02/2023;

3.5. O Relato Integrado sera elaborado em 04 (quatro) Capitulos, os quais serdo enviados a Contratada
de forma gradativa. Por conseguinte, a Contratada devera retornar com o material produzido em até 05
(cinco) dias uteis ao CRCAC.

3.5. O CRCAC revisara o material diagramado e, caso necessario, devolvera o documento a
Contratada para corregdes, as quais deverdo ser feitas em até 02 (dois) dias Uteis. O processo de
avaliacdo e correcdo serd repetido até que o documento esteja conforme as expectativas do CRCAC.
Somente apds a aprovacao final do CRCAC e a comprovacao da prestacdo dos servicos de forma
satisfatéria pelo fiscal do contrato, o Relato Integrado 2023 sera considerado entregue pela empresa
contratada;

3.6. O prazo acima podera ser revisto, desde que a contratada apresente formalmente a
justificativa, para analise e aceite da contratante;

3.7. Para a devida prestacdo do servico, a CONTRATADA devera dispor de programas como:
Adobe InDesign; Programas de apoio: Adobe llustrador e Adobe Photoshop, e a finalizacdo de arquivo em



formato digital PDF;

3.8. realizagdo dos servigos devera ser em conformidade com as informagdes previamente
estabelecidas e disponibilizadas pelo CRCAC a Contratada;

3.9. A entrega dos servicos devera ser por meio eletronico, pelo e-mail diretoria@ crcac.org.br
ou por sistemas de envio que fazem compactacdo do conteldo sem perda de qualidade;
3.10. A prestacdo do servico sera executada pela contratada conforme cronograma de execucao
abaixo
DATA DETALHAMENTO DA ACAO
¢ CORRESPONDENTE

12 ORDEM Inicio da prestagdo dos servicos: Imediatamente apds a emissdo da VALOR DE RS......
DE ordem de servicos e envio do material. O prazo de execucdo iniciara
SERVICO efetivamente apds o envio do material de cada capitulo pelo

CRCAC. Diagramacao e editoracdo do Relato Integrado 2023.
3.11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E SUBCONTRATACAO.
3.11.1. Com objetivo de promover o uso racional dos recursos naturais, a redu¢do dos impactos

ambientais, a valorizagdo da mao de obra e a gera¢do de renda e emprego. Além do cumprimento dos
compromissos internacionais do Brasil com o desenvolvimento sustentavel e com a agenda 2030 da
ONU, a empresa deverd observar a legislacgdo de sustentabilidade que visa garantir que os produtos
adquiridos pelo poder publico sejam ambientalmente corretos, socialmente justos e economicamente
viaveis.

3.11.2. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
3.12. GARANTIA DA CONTRATACAO
3.12.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo do art.96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021, pelas razdes de que os servicos prestados somente serdo pagos a sua execu¢do nao existindo
nenhuma outra obrigacao futura. Dessa forma, pode-se inferir que o risco € minimo.

3.12.2. Também cabe ressaltar que, em caso de descumprimento das disposicdes contidas no
Termo de Referéncia e no Contrato, a empresa estard sujeita as san¢des administrativas e procedimentos
para retengao ou glosa no pagamento.

3.12.3. Considerando, portanto, o exposto, ndo sera necessario exigir da beneficidria, nesta
contratagdo, a garantia contratual contidas na Lei n? 14.133/21, tampouco habilitacdo econémico-
financeira exigida no artigo 69 do mesmo diploma legal.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECA DO FORNECEDOR MEDIANTE AO USO DO SISTEM/
DISPENSA ELETRONICA.

4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na modalidade ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL

4.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

4.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021,
que culminard com a selegao da proposta de menor prego global.

4.4, Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

4.4.1. Habilitagao Juridica:

4.4.1.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

4.4.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio



www.portaldoempreendedor.gov.br;

4.4.1.3. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.4.1.4, Sociedade empresdaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

4.4.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede.

4.4.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

44.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

4.4.1.8. As Cooperativas deverao apresentar um documento denominado “modelo de gestdo
operacional”, citado no art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n2 05/2017.

4.4.1.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

4.4.2. Habilitag¢Ges fiscal, social e trabalhista
4.4.3. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
4.4.4, prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

4.4.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.4.6. declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.3.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

4.4.7. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4.4.9. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.4.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.4.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard



dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
4.4.12. Qualificagdo Técnica

4.4.12.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.4.12.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.4.12.3. Prestacdo de servicos Editoracdo e diagramacdo de projeto grafico em Adobe InDesign.

4.4.12.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor

4.4.13. O fornecedor disponibilizard todas as informacOes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCAC, pela seguinte dotacdo: 6.3.1.3.02.01.040 - PUBLICACOES
TECNICAS - PROJETO 3018 - PUBLICACOES TECNICAS E ORCAMENTARIAS.

5.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
do Or¢camento e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5.3. Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas cldusulas deste instrumento serdao
decididos pela contratante, segundo as disposi¢des na Lei n? 14.133/21, demais legislacGes aplicaveis,
regulamentos e normas administrativas, que fazem parte integrante desta contratacao,
independentemente de suas transcri¢des.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente de forma sumadria no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato para
efeito posterior, verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no termo de referéncia
e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
serd de até 10(dez) dias uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
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saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6.9. Liquidagao

6.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 .

6.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissédo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.13. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverda ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.15. A administracdo devera realizar a consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdao das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

6.20. Prazo de pagamento:
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6.21. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

6.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

6.22.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.22.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.22.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
6.22.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

6.22.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de
comprovagao, por meio de de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A CONTRATADA sera convocada para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei
14.133/21.

7.2. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela CONTRATADA durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo CRCAC.

7.3. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacao dos servicos, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do Contratante,
especialmente designados.

7.4. A verificacdo da adequac¢do da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.5. O representante do Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

7.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual.

7.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

7.8. A contratacdo sera fiscalizada por funciondrio do CRCAC, que assumira a funcao de Fiscal
do Contrato.

8. PRAZO DE VIGENCIA E FISCALIZACI\O

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 30/06/2024, podendo ser prorrogado na forma

do artigo 111 da Lei n° 14.133, de 2021.


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

8.2. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da proposta da contratada.

8.3. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

8.4, O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servicos, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do Contratante,
especialmente designados.

8.5. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.6. O representante do Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

8.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

8.8. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

8.9. A contratacdo sera fiscalizada por funciondrio do CRCAC, que assumira a funcdo de Fiscal
do Contrato

9. ROTIMAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢cdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

9.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein214.133/2021, art. 117, §29).

9.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

9.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

9.7. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

9.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

9.9. As comunicac¢des entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por



escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.10. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

9.11. Ap6ds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de aferi¢gdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 45)
10.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

9.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

10. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO E DO PAGAMENTO
10.1. DO RECEBIMENTO
10.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais

técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

10.1.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovac¢ado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

10.1.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n2 11.246, de 2022).11.1.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao.

10.1.4. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

10.1.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.1.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.1.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.1.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢dao do contrato.

10.2. LIQUIDACAO

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacgdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.



10.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.3.1. o prazo de validade;

10.2.3.2. a data da emissao;

10.2.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

10.2.3.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

10.2.3.5. o valor a pagar; e

10.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situa¢dao, sem 6nus a contratante;

10.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

10.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.2.8. N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacao junto ao SICAF.

10.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo
monetaria.

10.4. FORMA DE PAGAMENTO

10.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado pelos servicos efetivamente prestados conforme item 3.

10.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.



10.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementa

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. A empresa deverd realizar os servicos de acordo com o estabelecido no objeto.
11.2. Ndo transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e

expressa anuéncia do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo;

11.3. Os servicos prestados pela contratada serdo de sua inteira responsabilidade e deverdo ser
executados de forma qualificada e habil.

11.4. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

11.5. Prestar suporte ao usuario por aplicativo de mensagem, e-mail e telefone, de segunda a
sexta-feira, das 7h00 as 17:00, pelo periodo contratual;

11.6. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuicGes, tais como impostos, taxas ou
outros que decorram direta ou indiretamente do fornecimento;

11.7. Responder aos encargos tributarios, sociais e previdencidrios incidentes sobre os valores
contratados e decorrentes dos servigos prestados, que forem de sua responsabilidade.

11.8. Assumir inteira responsabilidade, civil, administrativa e penal por qualquer dano ou
prejuizo causado ao CRCAC ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo, durante a prestagdo de
servigo.

11.9. Emitir Nota Fiscal dos servigos prestados e encaminhar ao CRCAC, juntamente com as
certiddes que comprovem a regularidade da empresa (tributos federais, estaduais, municipais, FGTS,
débitos trabalhistas);

11.10. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no instrumento convocatodrio;

11.11. Manter sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos provenientes da execu¢ao
deste Termo de Referéncia e as demais informacgdes internas da contratante, a que a contratada tiver
conhecimento.

11.12. A CONTRATADA devera entregar os servigos nos prazos estipulados no item 3.

11.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

11.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

11.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

11.18. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de



acessibilidade previstas na legislacdo, quando o quantitativo de empregados da contratada estiver acima
do limite previsto na norma e quando esta houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2
13.146, de 2015.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Fornecer todas as informacbes e subsidios necessarios para que a Contratada possa
cumprir suas obrigacées.

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
especificacOes deste Termo e da proposta da contratada.

12.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e o prazo estabelecido;

12.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
Contratada.

12.6. O CRCAC ndo se respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execu¢do dos servigos, bem como, por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12.7. No caso de desconformidade na execuc¢do dos servicos, a CONTRATADA sera notificada da
recusa, parcial ou total, para realizar a corre¢ao de falhas ou a substituicdo por outros, em até 02 (duas)
horas contados do recebimento da notificacdao pelo fornecedor.

12.8. Para comunicagdo entre CRCAC e CONTRATADA, serdo utilizados o endereco eletrénico de
correspondéncia e o numero de telefone moével cadastrado na proposta comercial, sendo de
responsabilidade da empresa o seu devido funcionamento e acesso, de modo que
comunicados/notificages/documentos enviados, serdo considerados como recebidos no ato do envio,
ou seja, as notificagGes/comunicacdes poderdo ser encaminhadas tanto por correio, com aviso de
recebimento, mas preferencialmente em forma eletronica (e-mail ou aplicativos de mensagens) nao
podendo alegar, portanto, desconhecimento ou nao recebimento das informac¢des repassadas nos canais
de contato acima indicados.

12.9. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Edital e seus anexos;

12.10. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

12.11. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

12.12. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.13. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado da contratacdo possui cardter sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

13.2. O critério de aceitabilidade de pregos serd o valor global da contratagdo (anual).

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da referida aquisicdo estdo previstas no Projeto 3017 -

COMUNICACAO INSTITUCIONAL, a cargo das Dota¢des Orcamentdrias 6.3.1.3.02.01.040 — PUBLICACOES
TECNICAS.



15. DAS PENALIDADES

15.1. Salvo na hipdtese de caso fortuito ou for¢a maior, com fundamento nos artigos 155 e 156
da Lei 14.133/21, a Contratada ficard sujeita, no caso de inadimplemento assim considerado pela
Administracdo, de inexecu¢do parcial ou de inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigacdes de menor
potencial, que ndo gerem prejuizo para o CRCAC;

b) Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacio e impedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

¢) Impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

d) Multas:

d.1) No caso de inexecugdo total dos servicos, sera aplicada multa equivalente a trinta
por cento (30%) do valor total dos servicos.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou
emissao de declaragdo falsa.

15.2. A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacgdo da penalidade de
suspensdo/impedimento

15.3. Caso a empresa se recuse a retirar a Ordem de Servico e prestar os servigos objeto deste
Termo, aplicar-se-a o previsto na legislagao vigente;

15.4. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso;

15.5. As sanc¢Oes administrativas somente serao aplicadas pelo CRCAC apds a devida notificacdo
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

15.6. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sang¢ao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

15.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimac¢do, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no Cédigo do Processo
Civil;

15.8. 14.8. A aplicacdo da sancao declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do CRCAC, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua
aplicacao.

15.9. O CRCAC podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indeniza¢des devidas pela empresa.

16. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de habilitagao exigidos na licitagdao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da administracdo a continuidade do contrato.

17. DA RESCISAO

17.1. O contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n?
14.133/2021.

17.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte da CONTRATADA podera ensejar a sua
rescisao.



Rio Branco/AC, 22 de janeiro de 2024..

Rogério William Lopes Cabanellas Jr.
Setor da Tecnologia da informacdo
Assinado eletrénicamente pelo SEI

Considerando a justificativa apresentada, especificagdes e quantitativos, contidas no presente instrumento,
demonstram-se satisfatérias e suficientes para o atendimento as necessidades do CRCAC, aprovo o Termo de
Referéncia

Encaminhe-se para as providéncias necessarias.

Contador Edberto Gomes de Sousa
Presidente

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne ........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI O CRCES E A EMPRESA E

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ACRE- CRCAC, Autarquia Federal de Regime Especial,
inscrito no CNPJ — sob o n.200.732.012/0001-00, com sede a Rua Estrada Dias Martins, n2 438, Bairro
Conjunto Mariana, Rio Branco/AC CEP: 69.919-180, representado pelo seu Presidente, o Contador
EDBERTO GOMES DE SOUSA, nomeado pela Ata n2 XXX, de XXX de janeiro de 2024, doravante

denominada CONTRATANTE, e 0(3) .ccovvvrrrrrerireieeeeeeennn. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n@
............................ , sediado(a) Na ...cccceeviieeieiciieee ey, €M ...l dOravante  designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por .......ccccceeeecvereeeeeennnen. (nome e funcdo no contratado),

conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n2 9079605110000186.000029/2023-33 e em observancia as disposi¢des da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicdvel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente de dispensa de licitacdo, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de editoracdo e diagramacdo de
projeto grafico do Relato Integrado 2023, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:



SERVICO UNIDADE DE Qb VALOR
ITEM MEDIDA GLOBAL

01 Diagramacao de projeto grafico. Pag. ATE 54
Programa principal: Adobe InDesign CC2022;

Programas de apoio: Adobe llustrador e
Adobe Photoshop.

Finalizacdo de arquivo em formato digital PDF
em até 54 paginas. Entrega de versao
eletronica em PDF, com a criacdo de links,
bookmarks e outras adequacdes a midia
eletronica

Formato A4 — Paisagem
Seguindo as informagdes conforme link:

Relato Integrado 2023

Geragdo e insergao de QR Codes

1.3. Vinculam esta contrata¢ao, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Aviso de Contratagdo Direta;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo inicia em ......ccccceeeeeiinnnennn. e encerra no dia 30/06/2024,
podendo ser podendo ser prorrogado por meio de termo aditivo na forma do artigo 111 da Lei n° 14.133,
de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execuc¢dao contratual, os modelos de gestao e de execu¢do, assim como o0s prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. O prego permanecera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;



mailto:https://drive.google.com/drive/folders/1XxCDhdZQ1nHQUgNcIDYy2vtv_VHI8EYR

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o Setor Juridico do CRCAC para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execug¢do do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.12. Demais obrigag¢des descritas no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo uUnico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, bem
como aos documentos relativos a execucao do objeto.

9.7. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n3o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.8. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer mudancas
na execucdo do objeto.

9.9. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo



Unico);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2
14.133, de 2021;

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

9.16. Demais obrigacdes descritas no Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacao, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacgdo para fins de comprovagao do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
qguaisquer informacgbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administra¢do nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
11.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Salvo na hipdtese de caso fortuito ou forca maior, com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei
14.133/21, a Contratada ficard sujeita, no caso de inadimplemento assim considerado pela
Administracdo, de inexecu¢do parcial ou de inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:



a) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigacdes de menor potencial, que ndo
gerem prejuizo para o CRCAC;

b) Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

c) Impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.

d) Multas:

d.1) No caso de inexecucdo total dos servicos, serd aplicada multa equivalente a trinta por cento (30%)
do valor total dos servicos.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos casos de pratica
de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacdo ou contratacdo, tais como
conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de declaragdo falsa.

12.2. A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacgio da penalidade de
suspensdo/impedimento;

12.3. Caso a empresa se recuse a retirar a Ordem de Servico e prestar os servicos objeto deste Termo,
aplicar-se-a o previsto na legislacdo vigente;

12.4. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso;

12.5. As sang¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo CRCAC apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.6. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdao e a espécie de san¢ao administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao,
onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no Cédigo do Processo Civil;

12.8. A aplicagdo da sanc¢do declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do CRCES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplica¢ao.

12.9. O CRCAC podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas, ressarcimentos
ou indenizag¢des devidas pela empresa.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.1.2. A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndao ensejard a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.2.1. Se a operac¢dao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.2. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:

13.2.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.1.2. Relagcdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.1.3. Indeniza¢bes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econ6mico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRCES, na dotagdo abaixo discriminada:

6.3.1.3.02.01.040- PUBLICACOES TECNICAS - PROJETO 3018.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos



contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. As alteracOes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracgdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527,
de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)
18.1. Fica eleito o foro da Justica Federal de Rio branco-AC para dirimir os litigios que decorrerem da

execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§19, da Lei n2 14.133/21.

Rio Branco/AC, de de 2024.

CONTRATADA PRESIDENTE
CRCAC

ANEXO 11l

ANEXO lll- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdao aquelas discriminadas nos itens a
seguir:

1.1. Habilitagdo juridica
1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta



Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundag¢do e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971

1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdao de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.3. Qualificagao Econémico-Financeira
1.3.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ).



1.4. Qualificagdo Técnica

1.4.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

1.4.1.1. Os atestados de capacidade técnica podem ser fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, comprobatdrios das capacidades técnicas da licitante.

1.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

1.4.3. O fornecedor disponibilizard todas as informaces necessdrias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

1.5. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:
1.5.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovac¢ao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lein. 5.764, de 1971;

1.5.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

1.5.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a presta¢dao do
servigo;

1.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

1.5.5. A comprova¢do de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

1.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocag¢do das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunidoes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacdo; e

1.5.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
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